MINISTERUL TINERFTULUL ST SPORTULUI

DIRECTIA JUDETEANA
PENTRU SPORT SI TINERET DOLJ

REGULAMENT
privind organizarea, functionarea si atributiile

Directiei Judetene pentru Sport si Tineret Dolj

CAPITOLULI
Dispozitii generale

Art. 1. Directia pentru Sport si Tineret Dolj. numita in continuare directic, este serviciu public
deconcentrat al Ministerului Tineretului si Sportutui, cu personalitate juridica, infiintata in baza O.G
nr. 15/2010 si care se organizeazd si functioneazi in baza H.G nr. 776/2010.

Art. 2 Directia este finantata din venituri proprii si subventii acordate de la bugetul de stat.

Art. 3. In subordinea directiei functioneazi o unitate de administrare a bazelor sportive si centre de
agrement, fara personalitate juridica, finantate din venituri proprii si subventii acordate de la bugetul
de stat, care au ca obiect de activitate administrarea si intrefinerea bazelor sportive, bazelor turistice,
centrelor de tineret, precum si prestarea de servicii pentru activitatea sportiva si de tineret.

CAPITOLUL I}
Scopul si obiectul de activitate

Art. 4. (1) Directia asigurd implementarea la nivel judetean a strategici si peliticilor Guvernului in
domeniile sportului g1 tineretului.

(2) Directia colaboreazil cu autoritatile administragiei publice locale si alte institutii publice, pentru
organizarea si promovarca activitatilor sportive, respectiv activitatilor de si pentru tineret.

(3) Directia organizeaza si controleazd activitatea unita\ii de administrare a bazelor sportive si a
centrelor de agrement/bazelor turistice ale céror scop si obiect de activitate este administrarea si
intretinerea bazelor sportive de interes national/centrelor de agrement, precum si prestarea de servicii
pentru activitatea sportiva si de tinerct.

Art. 5. (1) In realizarea obiectului siu de activitate, directia indeplineste urmatoarele atributii
specifice:

a) asigurd puncrea in aplicare la nivelul judetului Dolj a Programului de guvernare, a strategiei si
programelor Ministerului Tineretului si Sportului in domeniile sportului 1 tineretuiui;

b) utilizeaza centrele de agrement pentru tineret in scopul desfasurarii de activitifi recreative, turistice,
sportive, de tabere pentru copii i tineret;

¢) urméreste aplicarea si controlul respectarii actelor normative din domeniile sportului si tineretului;



d) colaboreazi cu celelalte institutii deconcentrate, cu organe de specialitate ale administrafiei publice
centrale, cu autoritatile administratiei publice locale, cu alte institugii publice, cu persoane juridice de
drept public sau privat, romane sau straine;

e) organizeaza si desfigoard actiuni de $i pentru tineret, actiuni culturale, artistice, distractive,
educative, turistice interne si internationale, sportive si de agrement pentru tineri, in taberele sau
centrele de agrement;

f) elaboreaza calendarul anual de actiuni de sport si tineret proprii §i in parteneriat 1 il supun aprobdrii
conducerii Ministerului Tineretului s1 Sportului ;

g) actioneaza in colaborare cu autoritdtile administratiei publice locale pentru dezvoltarea bazei
materiale din centrele de agrement, precum si pentru modernizarea si optimizarea serviciilor pentru
sport si tineret;

h) asigura sprijin de specialitate pentru realizarea de programe si proiecte de si pentru tineret, precum
st pentru sport de cétre institutii publice locale;

i) colaboreazi. coopereari si dezvolla parteneriate cu persoane fizice si juridice, in vederea indeplinirii
obiectivelor in domeniile sportului si tineretului;

i) oferad informatii si acorda consiliere in domeniile sportului $i tinerctului;
j) organizeaza, participa, monitorizeaza si evalueazd actiunile in domeniile sportului i tineretului;
k) organizeazi baza de date cu organizatiile neguvernamentale de si pentru tineret din judet;

1) organizeaza tabere tematice. activitati de recreere, seminarii, cursuri pentru educatia nonformala
pentru tineri si studenti;

m) organizcaza si implementeaza programe cu caracter social pentru copii si tineri, cu precadere
pentru cei defavorizati;

n) propun Ministerului Tineretului si Sportului infiintarea sau desfiintarea centrelor pentru tineret pe
care le coordoneaza, in vederea derulérii activitatilor de informare i consiliere pentru tineret;

o) finanteaza unele programe speciale pentru sportivi. sectii sau echipe din raza administrativ-
teritorala:

p) finanfeza programe de tineret i sport din bugetul propriu al directiilor si pot derula programe de
tineret si sport finantate din bugetul M. T.S..

(2) - In realizarea obiectului sau de activitate, in domeniul sportului. direcia are urmétoarele atribufii
principale:

a) tine evidenta structurilor sportive fara personalitate juridica din judet, prin inscrierea acestora in
Registrul sportiv;

b) finanteaza, pc baza de contract, programele sportive ale asociatiilor judetene pe ramuri de sport st
ale cluburilor sportive de drept privat, atlate in raza administrativ-teritoriala respectivi, in limita sumei
prevazute in bugetul de venituri si cheltuieli cu aceasta destinatie;

¢) colaboreaza cu consiliile locale, in scopul utilizarii eficiente a sumelor acordate de la bugetele locale
pentru activitatea sportivd de performantd in teritoriu:

d) elaboreazd si aduc la indeplinire, in colaborare cu autoritétile administratiei publice locale, planurile
de construire si de Iimbundtifire a bazelor i instalatiilor sportive, in vederea dezvoltérii sportului in
general st a sportului de performanta in teritoriu, finanteaza unele programe speciale pentru sportivi,
sectii sau echipe din raza administrativ-teritoriala;



e) colaboreaza cu Inspectoratul Scolar Judetean Dolj, unitagile de invatamant si cu institutiile de
invatamant superior pentru organizarea si dezvoltarea sportului gcolar §i universitar, precum si pentru
formarea si perfectionarea pregitirii profesionale a instructorilor sportivi;

f) inifiaz masurile necesare pentru prevenirea violentei la manifestirile sportive organizate in raza ei
teritoriala, precum si a dopajului in sport;

g) sprijind cu mijloace materiale si financiare practicarca sportului pentru toti:

h) indruma si controleaza, din punct de vedere tehnico-metodic i de specialitate, structurile sportive
din judet;
i) supravegheaza mentinerea destinatiei bazelor sportive din domeniul public sau privat al statului sau

al unitigilor administrativ-teritoriale, precum si a celor care au apartinut domeniului public si au intrat
in circuitul privat:

j) elaboreaza, pe baza propunerilor venite din partea factorilor cu atributii in domeniul sportulu,
calendarul competitiilor sportive locale si judetene si urmdreste derularea acestora;

k) organizeaza si finanfeaza actiunile din calendarul sportiv propriu, acorddand titluri si medalii
campionilor judeteni pe categorii de vaarsta

1) organizeaza si finanteaza etapele judetene ale campionatelor nationale la diferite discipline
sportive,in limita bugetului aprobat;

m)organizeazi baza de date si ine evidenta sportivilor legitimati, sportivilor din loturi, a antrenorilor,
arbitrilor si a celorlalti specialisti:

n)sprijind activitatea structurilor sportive din teritoriu, pe ladnga care functioneaza centre nationale
olimpice de pregatire a juniorilor;

o)colaboreaza cu Directia pentru Sanatate Publicd Dolj, in scopul organizarii i dezvoltirii cabinetelor
de medicind sportiva, in vederea asiguririi controalelor medicale specifice sportivilor de performanta;

p) organizeazd cabinetul metodic judetean si constituie fondul documentar sportiv al judetului (fondul
documentar de specialitate sportiva), in scopul perfectionarii pregatirii profesionale a antrenorilor,
instructorilor st arbitrilor.

(3) In realizarea obiectului sdu de activitate, in domeniul tineretului. directia are urmatoarele atribuiii
principale:

a) asigurarea participirit tinerilor la deciziile care 11 vizeaza, inclusiv la claborarca, promovarca si
realizarea politicilor in domeniul tineretului. in special prin intermediul structurilor neguvernamentale
de tineret si pentru tineret;

b) sporirea gradului de participare a tinerilor la viata publica si incurajarea acestora in vederea
asumarii responsabilitatilor individuale sau de grup:

¢) sprijinirea $i indrumarea tinerilor in vederca participarii active a acestora la viata economica,
educationald si culturald a {arii;

d) stimularea cooperdrii autoritatilor si institutiifor publice centrale s locale cu structurile
neguvernamentale de tineret si pentru tineret, prin infiintarea de consilii consultative constituite din
organizatiile neguvernamentale de si pentru tineret de pe lang fiecare autoritate sau institutic publica
centrald ori locala care gestioneaza fonduri destinate tineretului;

e) stimularea accesului tinerilor la informatie si tehnologii informationale;

f) stimularea mobilitatii in randul tinerilor;



g) stimularea voluntariatului in rdndul tinerilor;
h) promovarea dialogului intercultural si combaterea rasismului, xenofobiei si intolerantei in randul tinerilor.

(3) Directia indeplineste si alte atributii stabilite prin acte normative specifice domeniului de
activitate si prin regulamentele aprobate de catre ministrul M.T.S.

CAPITOLULTH
Personalul si conducerea
Art. 6. (1) Personalul directiei este structurat (format) in functionari publici 1 personal contractual.

(2) Structura organizatoricd, statele de functii, numarul de posturi, normele de organizarc si
functionare pentru fiecare directie se aproba prin ordin al ministrului M.T.S, in conditiile legii.

(3) Direciia este condusa de un director executiv si de un director executiv adjunct, functionart
publici de conducere.

(4) Directorul executiv al directiei si adjunctul acestuia se numesc, in condifiile legii, prin ordin al
ministrulut Ministerului Tineretului si Sportului.

(5) Directorul executiv al directiel reprezintd institufia in raporturile cu autoritdfile administratiei
publice locale, cu organizatiile romane i straine de si pentru sport sau tineret, precum si in raporturile
cu persoanele fizice si juridice.

(6) Directorul executiv al directier este ordonator tertiar de credite.
(7) Directorul executiv al directiei se subordoneazi conducerii Ministerului Tinerctului si Sportului

(8) Directorul executiv si directorul executiv adjunct indeplinesc atributiile stabilite prin fisa postului
aprobata de citre ministrul Ministerului Tineretului si Sportului.

(9) In exercitarea atributiilor lor, directorul executiv al directiei emite decizil.

(10) Directorul executiv al directiet poate delega unele dintre atributiile sale directorului executiv
adjunct sau altor persoane din cadrul institutiei. in conditiile legii.

(11) Directorul executiv raspunde, potrivit legii, de buna organizare si functionare a activitifii directiet.
Art. 7. (1) Directorul executiv al Directiei indeplineste urmitoarele atributii:

e organizeazd si conduce activitatea directiel judefene pentru sport si tineret si rispunde de
indeplinirea programelor proprii,

e actioneazd pentru aplicarca la nivel judetean a programului de guvernare in domeniul
tineretului si sportului si a strategiei generale 2 organizarii i dezvoltarii activitatil sportive sia
celei de tineret, elaborate de Ministerul Tineretului si Sportului ;

e aproba In conditiile legii, regulamentul intern al Directiei Judetene pentru Sport si Tineret, si
asigurd respectarea acestuia de catre personalul salariat;

* reprezintd, personal sau prin delegat. directia in relatiile cu organismele sportive si de tineret
interne si/sau internationale, cu celelalte institutii publice din judet. organizatii sau agenti
economici, precum si cu persoane fizice si/sau juridice romane sau striine;

» negociaza si incheie contracte §i alte acte juridice care angajeaza directia judeteana pentru sport
si tingret;

s asigurd aplicarea si respectarea dispozifiilor legale in vigoare;



in calitate de ordonator tertiar de credite indeplineste toate atributiile ce-1 revin conform
dispozitiilor legale in vigoare si rispunde potrivit legislatiel In vigoare;

stabileste si deleagd atributii pe trepte ierarhice in concordantd cu prevederile Regulamentului
de organizare si functionare propriu si a actelor normative in vigoare;

angajeazd. sanclioneazi si concediazd personalul angajat. in condifiile legii si stabileste
atributii pentru personalul angajat prin fisa postului:

propune anual Ministerului Tineretulut si Sportului programul de investitii, reparatil capitale si
dotari al institutiel;

asigurd participarea reprezentantului directiei judetene pentru sport i tineret la comisia
judeteand de combatere a violentei 1n sport;

sprijind activitatea de prevenire i combatere a dopajului in sport;
participa la principalele competitii interne $i internagionale desfdsurate pe raza judetului:

controleazd permanent modu! in care sunt intretinute $i administrate bazele sportive din judet st
centrele de agrement/bazele turistice din judet;

organizeaza controlul intern in cadrul directiei potrivit prevederilor legale;
aprobd programul anual de achizitii publice pentru activitatea sportiva $i de tineret;

aprobd documentatia de atribuire a contractelor de achizitii publice si de inchiriere, peniru
activitatea sportiva si de tineret:

aproba raportul procedurii de atribuire a contractelor de achizitii publice:

incheie contracte pentru inchirierea bunurilor. aflate in patrimoniul directiel judetene pentru
sport si tineret, cu respectarea metodologiei stabilite prin ordin al ministrulul in condititle
legii:

particip la sedintele Colegiului Prefectural din judet;
aprobi figsele de post pentru personalu! din subordine;

intocmeste fisele de evaluare a activitatii profesionale pentru personalul din subordine, in
conditiile legii;

propune spre aprobare conducerii M. T.S. statul de functii al directiei;

tace propuneri privind stabilirea costului pentru activititile recreative de tabird organizate in
centrele de agrement.

deleagi atributii personalului din subordine, precum si directorului executiv adjunct, dupd caz

initiazd analize. sinteze si alte documente pentru imbunatafirea activitatii de tineret $1 sport
Judetene

aprobd calendarul competitiilor sportive locale si judetene, urmareste derularea acestora si
asigurd actiunile din calendarul sportiv propriu

avizeaza pe baza metodologiet si programelor MTS in domeniu, precum si pe baza nevoilor
comunitdiii {ocale, calendarul de proiecte de tineret proprii $i in parteneriat, pe care le supune
aprobirii conducerii M TS, raspunzand totodata de realizarea acestora



e avizeazd si propune MTS infiintare/desfiintare/mutarea centrelor de tineret, precum si
inchiderea/deschiderea centrelor de agrement

e avizeazi si propune spre aprobarc MTS programe si activitifi cu caracter cultural-educatrv
pentru copii §i tineri, in colaborare cu institutiile $i unitdtile din sistemul de invatamant

e monitorizeaza participarea tinerilor in tabere, excursii sau manifestéari internationale pe baza de
reciprocitate sau plata integrala

¢ monilorizeazi oblinerea la timp a avizelor de functionare a centrelor de agrement
s avizeazd documentatia aferenta proiectelor de tineret aprobate de MTS
e monitorizeaza si asigura evaluarea proiectelor in domeniu

(2) In exercitarea atributiilor sale, directorul executiv emite decizii.

Art.8. Directorul executiv adjunct indeplineste atribufiile stabilite prin fisa de post aprobatd de
conducerca M.T.S.. precum si atributii delegate de catre directorul executiv al direcfiel, numai cu
acordul conducerii M.T.S.

CAPITOLUL IV
Structura organizatorica

Art. 9. (1) Structura organizatoricd va fi prevazutd in anexa la regulamentul dc organizare si
functionare al directiet, aprobat de M. T.S.

(2) In concordantd cu statul de functii aprobat de conducerea M.T.S., in structura organizatorici a
directiei pot functiona, in functie de volumul activita{ii, urmatoarcle compartimente conform statelor
de functii:

- compartimentul sport;

- compartiment tineret:

- compartimentul financiar-buget-plati;

- compartimentul contabilitate-salarii-resurse umane;

- compartimentul juridic;

-compartimentul achizitii publice-investitii-patrimoniu-administrativ-logistic.

(3) In subordinea directiei functioneazi centre de agrement pentru tineri si copii, fard personalitate
juridicd, avand ca obiect de activitate destasurarea de activita{i recreative, turistice, sportive, de tabere
pentru copii si tineret (dupa caz) si o unitate de administrare a bazelor sportive conform art. 80 (alin.
11) din legea 69/2000.

Art. 10. - Principalele atributii ale compartimentului sport sunt urmatoarele:

»  organizeaza si tine evidenta structurilor sportive fara personalitate juridica din judet prin
inscrierea acestora in Registrul Sportiv;

* coordoneazi activitdile de avizare (comisie, etc) a proiectelor de programe spoitive, a cererilor
de finantare prezentate de asociatiile judetene pe ramuri de sport, precum si de cluburile
sportive de drept privat din judet;

* organizeaza, pe plan judetean, activitatea cabinetului metodic;

* claboreazi si duce la indeplinire programe speciale pentru sportivi, in vederea dezvoltirii
spnortulul de nerformanta din judet:



urmdareste si sprijind participarea sportivilor din judet la competitiile nationale si internagionale;

sprijina logistic si organizatoric activitatea asociatiilor judetene pe ramuri de sport i
supravegheazi respectarea de citre acestea a statutelor i actelor constitutive proprii; sprijind
activitatea structurilor sportive din teritoriu, pe langa care functioneaza centre nationale
olimpice de pregitire a juniorilor:

asigurd, prin programele proprii, organizarea practicarii exercitiilor fizice §i sportului de catre
populatie in cadrul programului .,Sportul pentru toti” si a ,,Sportului pentru persoane cu nevoi
speciale™;

claboreaza calendarul competiiilor sportive locale si judetene si urméreste derularca acestora;
organizeazd actiunile din calendarul sportiv propriu;

indruma si controleazi, din punct de vedere tehnico-metodic si de specialitate toate structurile
sportive din judet:

colaboreaza cu directia pentru sindtate publici judeteand, in scopul organizirii si dezvoltarn
cabinetelor de medicini sportiva, in vederea asigurarii controalelor medicale specifice
sportivilor de performanid;

inscrie in Registrul judetean al bazelor sportive, bazele sportive omologate aflate in domeniul
public si privat al statului si unitatilor administrativ-teritoriale, inclusiv din sectorul privat;

colaboreazi cu consiliile locale, institutiile publice cu atributii in sport, structuri sportive si
agenti economici in derularea programelor sportive proprii;

initiaza masurile necesare pentru prevenirea violentei la manifesiarile sportive organizate in
raza lor teritoriald, precum si a dopajului in sport;

organizeaza §i tinc la zi baza de date a directiei; urmdareste evaluarea si raportarea indicatorilor
prevazuti in programele sportive proprii;

colaboreaza cu inspectoratul scolar judetean, unitatile de invajamant si cu institutiile de
invatamant superior, pentru formarca si perfectionarea pregatirii profesionale a instructorilor
sportivi.

Art. 11. Principalele atributii ale compartimentului tineret sunt urmitoarele:

contribuie la realizarea obiectivelor din Programul de Guvernare, specifice domeniului siu
de activitate:

aplica strategia si programele M.T.S., in domeniu, la nivel local s1 judetean;

claboreaza, pe baza metodologiei si programelor M.T.S. in domeniu, precum §i pe baza nevoilor
comunitatilor locale, calendarul dc proiecte de tinercet proprii i 1n parteneriat, pe care il supun
aprobarii conducerii M.T.S., rispunzéand totodata de realizarea acestora;

raspunde de buna functionare a Centrelor de Tineret in judetele in care exista;
organizeaza concursurile locale de proiecte de tineret:
elaboreaza documentatia aferenta proiectelor de tineret aprobate:

colaboreazi, coopereaza si dezvolta parteneriate cu persoane fizice si juridice in vederea
indeplinirii obicctivelor in domeniu;

ofera solicitantilor informatii si acorda consiliere in domeniu,

organizeazd, participd, monitorizeaza si evalueaza proiectele in domeniu;



* realizeazd programe si activitafi cu caracter cultural — educativ pentru copii si tineri, In
colaborare, in principal, cu institutiile si unitatile din sistemul de invatamant;

* organizeazd conform metodologiei M.T.S., tabere sociale pentru copil si tineri proveni{i din
familii cu venituri foarte mici., in colaborare cu institutii ale statului, organmizatii
nonguvernamentale, societati comerciale, agenti economici, efc.;

* intocmeste documentatia necesard insofitorutui sau conducitorului de grup, realizeaza
instruirea acestuia cu toate responsabilititile ce-i revin acestuia;

* raspunde de trimiterea i primirea grupurilor de copii in taberele organizate in centrele de
agrement proprii si a agentilor privati acreditaii;

» organizeazd, conform metodologiei M.T.S, tabere pentru copii si tineri cu dizabilitai conform
legislatiei Tn vigoare;

» organizeazi, conform metodologiel M.T.S., tabere tematice, seminarii, cursuri pentru educatia
non-formala pentru copii si tineri, in centrele de agrement din refeaua propric M.T.S. sau
acreditate de M.T.S.;

* organizeazi tabere, programe recreative si activititi destinate copiilor §i tinerilor cu rezultate
deosebite la nivelul unitatitor de invatamant si tinerilor sportivi cu performante deosebite;

= mediatizeaza pe plan local metodologia pentru acreditarea locatiilor private in vederea
organizaril de tabere si de activitafi de agrement pentru copii si tineri:

* intocmeste $i promoveazd oferta de tabere interne §i internationale pentru copii §i tineri;

» duce la indeplinire obiectivele si standardele de performanti stabilite de M.T.S.:

» asigurd functionarea centrelor de agrement din subordine conform reglementérilor in vigoare;
» planificd, verificd, monitorizeaza si cvalueaza activitatile centrelor de agrement din subordine;

» elaboreazd studii. analize si face propuneri pentru imbunatitirea activitifii de tineret si a
centrelor de agrement.

Art. 12, - Principalele atributii ale compartimentului financiar-contabil sunt urmatoarele:

* organizeaza activitatea de elaborare a bugetului directiei judetene pentru sport si tinerct si
asigura transmiterea acestuia Ministerului Tineretului si Sportului la termenele stabilite;

» ¢laboreazd si transmite Ministerului Tineretului si Sportului repartizarea pe trimestie a
creditelor aprobate; avizeazd propunerile de modificare a acestora;

» organizeazi activitatea de control financiar preventiv propriu;

* intocmeste si transmite Ministerului Tineretului si Sportului solicitarea lunard de fonduri de la
bugetul de stat:

* avizeaza contractele de finantare a programelor sportive destinate structurilor sportive de drept
privat, precum si actele aditionale ale acestora;

* urmdreste indeplinirea planului de venituri proprii §i prezintd periodic rapoarte directorului
executiv;

» avizeazd propunerile de modificare a bugetului de venituri si cheltuieli al directiei judetene
pentru sport si tineret:



= intocmeste si supune spre aprobare proiecte de decizii §i instructiuni referitoare la domeniul de
activitate al compartimentului. precum si alte documente care se referd la fondurile publice
si/sau patrimoniul directiei judetene pentru sport $i tineret;

» organizeaza circuitul intern al documentelor financiar-contabile:

» colaboreazi cu compartimentele de specialitate din cadrul directiei judetene pentru sport si
tineret, ale Ministerului Tineretului si Sportului, prefectura si alte organe ale administratiei
publice locale, pentru realizarea atributiilor ce revin compartimentului economic;

* intocmeste si urmdreste avizarea si aprobarea documentelor privind angajarea, lichidarea si
ordonantarea cheltuielilor materiale si servicii ale directiei judetene pentru sport si tineret;

» intocmeste orice alte situatii financiar-contabile prevazute de actele normative In vigoare sau la
solicitarea conducerii Ministerului Tinerctului si Sportului, a altor institugii centrale s1 locale;

®* tinc evidenta documentelor intrate in cadrul compartimentului, precum si a cclor elaborate de
acesta;

* selecteazd, grupeazd in dosare i transmite spre pastrare arhivei directiei judetene pentru sport
si tineret documentele financiar-contabile;

* participd la implementarea de proiecte finantate din fonduri structurale sau aite fonduri
europene in care directia cste beneficiar.

Art. 13. - Principalele atributii ale compartimentului achizitii publice — investitii — patrimoniu —
administrativ - logistica sunt urmatoarele:

»  executd lucrari de secretariat ale directiei judetene pentru sport $i tineret privind corespondenta,
evidenta decizitlor emise de directorul executiv: multiplicd si repartizeazi documentele;

» realizeaza inregistrarea documentelor primite i respectarea circuitului stabilit prin decizia
directorului executiv;

* orpanizeaz. gestioneaza si pastreaza arhiva Directiei Judetene pentru Sport si Tineret Dolj;

= transmite, in termen legal, raspunsuri citre petenti si raspunde de contidentialitatea datelor
pana la solutionarea acestora:

= executd redactarea sau multiplicarea documentelor si organizeaza expedierea acestora potrivit
destinatiilor:

» intocmeste referatul de necesitate pentru achizijionarea materialelor si consumabilelor necesare
destagurarii activitatii directiei;

» organizeazi si asigurd, in conformitate cu prevederile legale, liberul acces la informatiile de
interes public si rezolvarea petitiilor;

= inregistreazd petitiile primite si le transmite operativ compartimentelor spre rezolvare;
urmdreste ca acestea si fie solutionate in termen legal;

» intocmeste Procedura de solutionare a Petifiilor $1 Procedura privind liberul acces la
informatiile de interes public pe baza modelului procedurilor avizate i aprobate de catre
ministrul M.'L.S. prin Ordin;

* tfundamenteazd s prezintd propuneri privind cheltuielile materiale §i servicii la nivelul
aparatului propriu al Directiei judetene pentru sport si tineret Dolj pentru a fi incluse in
proiectul de buget;



* organizeazd §i asigurd condifii corespunzatoare pentru folosirea, péstrarea, respectiv
depozitarea bunurilor materiale aflate in gestiune;

» transmite documentele justificative la compartimentul economic, in termen util pentru
cfectuarea platii la data scadenté:

» asigurd recuperarea cheltuielilor pentru utilitdfi consumate de terti utilizatori a1 patrimoniului
aflat in administrarea Directiei Judetene pentru Sport si Tineret Dolj;

» asigurd curitenia si igienizarea bazelor sportive si a celorlalte spatii administrate:
» raspunde de intocmirea si prelucrarea foilor de parcurs pentru mijloacele de transport proprii;

* prezintd propuneri privind eventualele reparatii la cladiri, inlocuirea unor instalatii si folosirea
eficienta a dotarilor si a altor bunuri din patrimoniul administrat de Directia judeteand pentru
sport si tineret Dolj;

= asigurd inregistrarea institutiei ca autoritate contractantd in Sistemul Electronic de Achizitii
Publice (S.E.A.P.);

* ini{iaza, deruleaza si finalizeaza procedurile de achizific publica, conform Ordonantet de
urgentd a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
moditicarile si completérile ulterioare;

* intocmeste documentatia de atribuire a contractelor de achizitii publice si inchiriere:

» participd la implementarea de proiecte finantate din fonduri structurale sau alte fonduri
europene in care directia este beneficiar.

Art. 14, Principalele atributii ale compartimentului contabilitate — salarii - resurse umane sunt
urmatoarele:

» elaborcaza anual sau ori de cate ori se impune. statul de functii si de personal ale directiei. il
actualizeazd atunci cand intervin modificari in structura organizatoricd, de personal sau in
drepturile de salarizare si il supune spre aprobare conducerii M.T.S., in conditiile legii;

» intocmeste si avizeazd proiectele de decizie ale directorului executiv pentru aspectele care
vizeaza domeniul siu de activitate;

* analizeaza. propune. elaboreaza si actualizeaza Regulamentul de Organizare si Functionare al
institutiet cu detalierea atributiilor, competentelor si  responsabilitifilor pe nivele
organizatorice, precum si Regulamentul Intern al acesteia, in colaborare cu celelalte
compartimente de specialitate pe baza regulamentului cadru transmis de catre M.T.S ;

» raspunde de sistemul de salarizare la nivelul directici;

» ¢olaboreazi la intocmirea regulamentelor, ordinelor, instructiunilor, precum si a altor acte cu
caracter normativ elaborate de catre directie;

= asigurd, in baza dispozitiilor legale, managementul resurselor umane;

= transmite Compartimentului Financiar — Buget - Plag propuneri privind modificarea bugetului
pentru domeniul resurselor umane;

= intocmeste lunar statele de plata si declaratiile privind obligatiile de plata catre bugetul de stat:
contributiile pentru asigurari sociale de stat, somaj, sanatate. impozit pe salariu §i asigur
transmiterea acestora catre organele abilitate, in termenele prevazute de lege;

* stabileste necesarul lunar de fonduri la titlul ..Cheltuieli de personal™;

* avizeazd documentele privind angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor de personal,
exclusiv cheltuielile de deplasare: avizeaza notele de fundamentare, precum si documentele de
angajare a cheltuiclilor privind perfectionarea profesionald a personalului din cadrul directiei;

* intocmeste §1 {ine evidenta fiselor fiscale si le transmite, in termenul legal stabilit, atait
organelor fiscale, cadt si salariatilor din cadrul directici;



intocmeste lucrdrile privind acordarea indemnizatiilor de merit §i a premiilor pentru personalul din
cadrul directiei. in colaborare cu celelalte compartimente;
intocmeste programarea concediilor de odihnd pentru salariaii directiei si tine evidenta
concediilor de odihna pentru acestia;
intocmeste si respecta procedurile de lucru din cadrul directiel;
gestioneaza fisele de post pentru personalul din cadrul directiei:
organizeazi, dupa aprobarea conducerii, concursurile pentru ocuparea posturilor de executie
vacante §i temporar vacante si gestioneaza accste posturi. cu instiintarea prealabild a MTS;
intocmeste si elaboreazi in colaborare cu compartimentele de spectalitate bibliografia §i tematica,
precum si documentele privind procedura prealabild organizirii concursurilor, cdt si cele
privind finalizarea acestora:
participa. la comisiile de concurs si a celor de solutionarc a contestatiilor pentru ocuparea
posturilor vacante sau temporar vacante;

intocmeste documentatia nccesara pentru plata indemnizatiilor de concurs a membrilor
comisiilor de concurs si a celor de solutionare a contestatiilor:
transmite ciitre toate compartimentele directiei. criteriile pe baza céarora se face evaluarea
performantelor profesionale individuale, monitorizeaza procesul de evaluare a personalului din
aparatul propriu, primeste $1 pistreazi rapoartele de evaluare;
intocmeste documentele de incadrare, respectiv de numire, transferare, detasare, suspendare
sau incetare a raporturilor de munca / serviciu pentru personalul de executiei din cadrul
directiei, inclusiv stabilirea drepturilor salariale. potrivit prevederilor legale in vigoare;
intocmeste documentele privind reincadrarile, indexarile salariale. potrivit dispozitiilor legale
in vigoare:
colaboreazd cu AN.F.P.. intocmeste si supune spre aprobarea celor in drept documentele
privind avizarea. modificarea sau oricare alte situatii, care privesc functiile publice si
functionarii publici, in conditiile legii:
intocmeste, actualizeazd si tine evidenta dosarclor de personal atdat pentru personalul
contractual, cadt si pentru personalul care detine functie publica din cadrul aparatului propriu;
verifica si tine evidenta pontajelor lunare primite de la compartimentele directiei:
intocmeste documentatia in vederea cercetdrii abaterilor disciplinare s1 asigurd secretariatul
comisiilor constituite in acest scop, in baza referatelor compartimentelor respective, temeinic
justificate, punand la dispozitie toate informatiile in acest sens;
intocmeste raportarile solicitate de catre Ministerul Finantelor Publice, privind situatia
posturilor din directie;
intocmeste raportdrile statistice solicitate de Institutul National de Statistica si de alte organe
ale administratiei publice. privind numarul de personal s1 drepturile salariale;
intocmeste Registrul general de evidentd a salariatilor, opereazd in acesta inregistrarile
previzute de lege si asigura transmiterea tuturor modificarilor pe portatul ITM on-line;
intocmeste dosarele de pensionare pentru persenalul din cadrul aparatului propriu, dupa caz;
intocmeste si elibereazd, la cerere. documente specifice activitifii de resurse umane, cu
respectarea prevederilor legale;
acorda consiliere de specialitate la solicitarea compartimentelor din cadrul directiei:
intocmeste planul anual de formare profesionald si asigurd participarea personalului din cadrul directiei
la programe de formare profesionald, in conditiile legti, in baza propunerilor compartimentelor
de specialitate:
monitorizeaza activitatea din perioada de stagiu a functionarilor publici debutanti din cadrul
dircetiel, daca existd si intocmeste documentatia de evaluare din timpul si la finele perioadei de
stagiu
solicitd si gestioneazi declaratiile de avere si de interese ale personalului conform cerinfelor
legale. Persoanele care vor asigura implementarea prevederilor legale privind declaratiile de
avere si de interese vor fi desemnate prin decizie a directorului executiv;
participa la implementarea de proiecte finantate din fonduri structurale sau alte fonduri
europene In care direcfia judeteana pentru sport si tineret este beneficiar:



» organizeazi activitatea de executie a bugetului directiei judetene pentru sport si tineret i {ine
evidenta angajamentelor legale, a platilor efectuate; intocmeste situatiile privind raportarea
acestora;

» organizeazi evidenta contabila a directiei judetene pentru sport si tineret;

* organizeazi si participa la activitatea de inventariere anuald a patrimoniului directiei judetene
pentru sport $i tineret;

» tine evidenta bunurilor imobile apar{indnd domeniului public, aflat in administrarea directiei
judetene pentru sport si tineret si comunicd Ministerului Tineretului si Sportului la termenele
stabilite, modificarile intervenite:

* lunar intocmeste balanfcle de verificare, analizeazd situafia financiard a directiel judetene
pentru sport si tineret si face propuneri de rentabilizare a activitégii acesteia;

» trimestrial intocmeste bilantul financiar, iar dupa aprobare il transmite cétre M.T.S.;

» furnizeazi informatii cu privire la situatia patrimoniala a directici judetene pentru sport si
tineret atunci cand 1 se soliciti;

» indeplineste alte sarcini ce i se repartizeaza, in limita prevederilor legale in vigoare.

Art. 15, - Principalele atributii ale compartimentului juridic sunt urmatoarele:

= avizeazi legalitatea masurilor ce urmeaza a fi luate in desfasurarea activitaii si care
angajeaza juridic directia;

. colaboreaza la Intocmirea proiectelor de contracte, avizeaza juridic contractele la care se
angajeaza institutia;

. acorda consiliere juridica compartimentelor din cadrul institutici, in interesul desfasurérii
activitafii profesionale specifice cu respectarea dispozitiilor legale;

. verificd documentele depuse de persoane fizice sau juridice in vederea obtinerii avizului
pentru organizarea de tabere pentru tineri si studenti In colaborare cu compartimentele de
specialitate;

. intocmeste si avizeaza din punct de vedere al legalititii, deciziile si instructiunile privind
masurile dispuse de catre directorul executiv;

. urmareste aparitia actelor normative cu aplicare in ana de activitate a directiei si i

instiinteaza pe cei implicati legat de atributiile ce le revin din acestea, precum si de modul in
care instaniele judecatoresti, organele administratiei de stat si alte organe interprctcaza sau
aplicd aceste acte normative;

" implementeaza in cadrul directiei prevederile Legii nr. 677/2001 privind proteciia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor
date;

. reprezintd si susgine interesele directiei, in baza delegatiei date de conducerca accstuia, in

fata instantelor judecatoresti, a organelor de urmarire penala si cercetare penald cdt st a
notarilor publici si in raporturile cu cclelalte autoritati publice;
. formuleaza actiuni. intAmpinari. apeluri, recursuri, raspunsuri la interogatorii. cereri de
revizuire, elc;
formuleaza plangeri penale in numele si pentru sustinerea intercselor legale ale directiei;
] tine cvidenta dosarelor aflate pe rolul instantelor judecétoresti si a termenelor de judecata;
» elaboreaza si prezintd conducerii directiei, ori de cate ori apreciaza ci este necesar, propuneti de
solutionare pe cale amiabila a litigiilor aflate pe rol,
» analizeazd plingerile prealabile, in colaborarea cu compartimentele de specialitate la al
cdror domeniu de activitate fac referire si redacteaza riaspunsurile la acestea;
» urmireste aducerea la indeplinire a méasurilor ce se impun cu privire la punerea in aplicare a
sentintelor judecatoresti executorii:
* informeaza periodic conducerea cu privire la situatia litigitior aflate pe rolul instantelor
judecdtoresti in care directia este parte:
*  participd la comisiile de concurs pentru ocuparea posturilor din cadrul directiei, precum si
in cadrul comisiilor de discipling;
= participd la implementarea de proiecte finantate din fonduri structurale sau alte fonduri
europenc in care dircctia este beneficiar;
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CAPITOLULYV
Finantarea activititii

Art. 16. - (1) Sursele de finantare a activitafii Directiei Judetene pentru Sport si Tineret Dolj sunt
asigurate in conformitate cu prevederile Legii educatiei fizice si sportului nr. 69/2000 si a altor
dispozitii legale in vigoare si sunt cuprinse anual in bugetele de venituri si cheltuieli ale acestora.

(2) Pentru realizarea veniturilor proprii, Directia Judeteana pentru Sport si Tineret Dolj poate folosi
bunurile aflate in administrare in conditiile legii.

(3) Bugetele de venituri si cheltuieli se aprobi anual de ministrul Ministerului Tineretului gi Sportului.
(4) Sursele de finantare a bazei materiale provin din:

- transferuri de la bugetul de stat, in baza programelor aprobate;

- venituri obtinute din activit{i economice realizate in legaturd cu scopul §i obiectul de activitate:

- donatii si sponsoriziri;

- venituri ob{inute din valorificarea bunurilor aflate in patrimoniul acestora, cu respectarea legislatiei in vigoare;

- alte venituri realizate in conditiile legii.

CAPITOLUL VI

Baza materiala folositd pentru activitatea sportiva si de tineret

Art. 17. - (1) Pentru asigurarea conditiilor tehnico-materiale necesare destdsurérii activitatii sportive,
Directia judeteand pentru sport si tineret Dolj poate detine in administrare sau in folosintd gratuita
bunuri, dobandite in conditiile legii, aflate in proprietatea publica sau privata a Statului cu destinatia de
baze sportive, instalatii specifice, cantine, spatii de cazare, mijloace de transport persoane sau
materiale, precum si alte dotéri.

(2) Gestionarea si administrarea bazei materiale se realizeazd cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

(3) Principalele atribugii ale Directiei Judetene pentru Sport si Tineret Dolj, in ceea ce priveste baza
materiala sunt urmatoarele:

a) asiguri prestarea de servicii pentru structuri sportive si tineret, dupa caz;

b) urmdreste intrefinerea, functionarea, dezvoltarea $i modernizarea bazelor sportive, centrelor de
agrement/bazelor turistice, centrelor de tineret, aflate in administrare sau folosin{a;

¢) urmireste si rispunde de calitatea lucrdrilor de investitii, reparatii capitale i curente a bazelor
sportive, precum si a centrelor de agrement/bazelor turistice, centrelor de tineret;

d) raspunde de asigurarea serviciilor specifice organizarii si destagurani activitatilor de pregatire,
competitii si de tineret organizate in baza materiald pe care o define;

e) urmareste exploatarea eficientd a bazei materiale aflatd in administrare si se preocupd de realizarea
veniturilor necesarc pentru a fi rentabile.

Art. 18 (1) Directia Judeteand pentru Sport si Tineret Dolj administreaza, intretine si utilizeaza
centrele de agrement pentru tineret in scopul desfasurarii de activitafi recreative, sportive, de tabere
pentru copii si tineret.

(2) Directia Judeteana pentru Sport si Tineret Dolj poate propune Ministerului Tineretului si Sportulut
infiintarea sau desfiintarea centrelor pentru tineret pe care le coordoneaza, in vederea deruldrii
artivitatilaor de informare < con<aliere nentr Hineret



(3) Actioneazi in colaborare cu autoritéile administratiei publice locale pentru dezvoltarea bazei
materiale din centrele de agrement, din fondurile alocate de M.T.S. §1 din alte fonduri, precum i
pentru modernizarea §i optimizarea serviciilor pentru tineret.

CAPITOLUL VIl
Dispozitii finale

Art. 19, Directia judefeand pentru sport si tineret Dolj isi intocmeste propriul Regulament de
organizare si functionare, care va fi aprobat prin ordin al ministrului Ministerwlui Tineretului si
Sportului.

Art. 20. Directia Judeteana pentru Sport si Tineret Dolj poate incheia contracte civile cu persoane
fizice autorizate sau juridice, romane sau striine, pentru realizarea atributiilor ce le revin, in condifiile
legii si, dupa caz, cu avizul prealabil al Ministerului Tineretului si Sportului

Art. 21. Directiile Judetene pentru Sport si Tineret, respectiv a municipiului Bucuresti, pot incheia
protocoale sau conventii privind schimburile sportive i de tineret cu organizatii si institutii similare
din alte {ari, numai cu avizul prealabil al al Ministerului Tineretului si Sportului

Art. 22. Directia Judeteana pentru Sport si Tineret Dolj, sprijind actiunile organizate de reprezentantii
in teritoriu ai Academiei Olimpice Romane, pe raza administrativ teritoriala a judetului.

Art. 23. In scopul exercitdrii atribufiilor ce ii revin, Directia Judeteana pentru Sport si Tineret Dolj,
poate desfisura §i alte activititi conexe cu conditia respectirii prevederilor legale.

Art. 24. Prezentul Regulament intr3 in vigoare la data aprobarii de catre ministrul Ministerului
Tineretului si Sportului

Art. 25. Salariatii Direciei sunt obligati s cunoasci s1 sa respecte prevederile prezentului Regulament
si ale fiselor de post pe care le ocupa.

Art. 26. in caz de nerespectare a prevederilor prezentului Regulament, celor ce se dovedesc a fi
vinovati li se vor aplica masurile corespunzatoare in conformitate cu prevederile legale.

Anexa nr. | — Organigrama corespunzitoare Directiel Judetene pentru Sport si Tineret Dol).
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